Voorbeeldmail bevestiging gastles natuursteenbewerking
Onderwerp: Bevestiging gastles natuursteenbewerking
Beste [naam],
Fijn dat ik bij jullie een gastles over natuursteenbewerking mag verzorgen.
Hierbij bevestig ik onze afspraak:
Datum: [datum]
Tijd: tijd
Klas/leerjaar: [klas]
Aantal leerlingen: [aantal]
Locatie/lokaal: [locatie]
Contactpersoon: [naam]
De gastles duurt ongeveer 45 minuten.
Ik neem zelf materiaal mee en gebruik een PowerPoint met beelden en een korte video.
Zouden jullie ervoor willen zorgen dat er een digibord of beamer met geluid beschikbaar is en dat de docent tijdens de gastles aanwezig blijft?
Ik ben ongeveer 15 minuten voor aanvang aanwezig om alles klaar te zetten.
Tot dan!
Met vriendelijke groet,
[naam]
[bedrijf]

